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        SITO WEB 

 
 
Oggetto: AVVISO PUBBLICO PER INSTALLAZIONE DISTRIBUTORI AUTOMATICI DI CIBI E BEVANDE 
 
 E’ indetta una gara per l’installazione, presso le sedi di Fiuggi e di Acuto dell’Istituto Comprensivo di Fiuggi, 
di distributori automatici per cibo preconfezionato e bevande calde e fredde . 
La durata del servizio è prevista per numero 3 anni con inizio dal 01/09/2022 e termine il 31/08/2025, salvo 
fatti eccezionali.  
La scadenza è automatica, senza bisogno di disdetta, preavviso, diffida o costituzione in mora, il 
31/08/2025. 
 In caso di ripetute e gravi inadempienze da parte dell’affidatario del servizio di distributori automatici, 
espressamente contestate, il contratto potrà essere risolto dal Dirigente Scolastico, sentito il parere 
vincolante del Consiglio di Istituto.  
Per quanto riguarda le variazioni in aumento o in diminuzione al prezzo dei prodotti, queste potranno 
essere accolte solo in presenza di validi motivi e valutate, su richiesta, dal Consiglio di Istituto. 
Alla procedura di gara possono partecipare i soggetti in possesso dei previsti requisiti di cui al punto tre del 
presente invito. 
Tutti gli oneri e responsabilità di installazione e gestione dei distributori sono a carico della ditta 
aggiudicataria. 
La fornitura comprende l’installazione dei distributori, il loro rifornimento ed il controllo periodico di buon 
funzionamento e di pulizia. 
L’incarico sarà affidato ai patti, termini e condizioni stabiliti nel presente avviso. 
Il servizio è rivolto ai seguenti utenti: docenti e personale ATA ( circa 165 dipendenti), visitatori e ospiti 
autorizzati.  
Si precisa che sono a totale carico e responsabilità della ditta: 

- L’espletamento di ogni adempimento previsto dal “ Regolamento di polizia per la disciplina e 
l’esercizio del commercio al dettaglio in sede fissa “ del Comune di Fiuggi e del Comune di Acuto, 
nonché le comunicazioni all’autorità sanitaria eventualmente necessarie; 

-  La dimostrazione del possesso delle licenze amministrative ed igienico sanitarie di legge. 
La ditta aggiudicataria dovrà fornire il servizio a partire dal 01/09/2022, conformemente a quanto riportato 
nel presente invito, e versare alla scuola l’importo di euro 2.000,00 per ciascun anno di vigenza del 
contratto ad inizio di ogni anno e comunque entro il mese di ottobre. 
La gestione dei servizi potrà essere soggetta a controlli periodici da parte del Dirigente Scolastico e del 
DSGA. 
 
1.Termini e modalità di presentazione dell’offerta 
Le ditte interessate dovranno far pervenire in formato cartaceo l’offerta entro e non oltre le ore 12:00 del 
giorno 27 giugno 2022, presso la segreteria dell’istituto comprensivo di Fiuggi, via Val Madonna 14, 03014, 
Fiuggi. 
Le offerte dovranno, pena la non ammissibilità, pervenire alla scuola entro tale termine e comunque ogni 
responsabilità per la mancata consegna nei termini è da addebitarsi alla società interessata. 
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Il plico contenente l’offerta dovrà pervenire in busta chiusa recante la dicitura esterna “ Contiene offerta 
distributori automatici cibi e bevande “ e dovrà includere due buste come di seguito specificato: 

- Una busta denominata “BUSTA 1”, chiusa e controfirmata sui lembi di chiusura ( offerta tecnica) 
recante la dicitura “ Documentazione amministrativa”, che dovrà contenere l’allegato “A”, 
domanda di partecipazione, e l’allegato “B”, autocertificazione . 

- Una busta denominata “BUSTA 2”, chiusa e controfirmata sui lembi di chiusura, recante la dicitura 
“Offerta economica”. L’offerta economica redatta sul modulo predisposto dall’amministrazione 
allegato “C”, modulo formulazione offerta economica, compilato integralmente e sottoscritto dal 
titolare legale rappresentante, con specifica indicazione dei prezzi offerti per i singoli prodotti; i 
prezzi dell’offerta dovranno essere quelli finali al consumatore per acquisti a moneta ( comprensivi 
di IVA e ogni altro onere ). 

Si precisa che i distributori automatici dovranno erogare necessariamente il resto. 
 In tale busta non dovranno essere inseriti altri documenti . 
Il modulo dell’offerta, a pena di esclusione, non deve essere modificato. 
L’allegato B potrà essere corredato di eventuale documentazione. 
L’offerta e la documentazione a corredo rimarranno in possesso dell’amministrazione . 
Le modalità di cui sopra dovranno essere correttamente rispettate, pena la nullità dell’offerta. 
L’assenza delle informazioni relative determina la nullità dell’offerta e l’esclusione dal prosieguo della gara. 
L’offerta come sopra formulata dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante del soggetto 
concorrente e in caso di raggruppamento temporaneo da ogni soggetto componente lo stesso. 
Si precisa che eventuali correzioni dovranno essere espressamente e specificamente confermate e 
sottoscritte, a pena di esclusione. 
La mancata osservanza delle modalità richieste per la compilazione dell’offerta, la mancata trasmissione di 
quanto richiesto, la presentazione di dichiarazioni non veritiere, comporteranno l’automatica esclusione 
dalla gara. 
 
2 A pena di esclusione  
Dovranno essere utilizzati gli allegati moduli A-B-C. 
Sempre in tali moduli, al fine di una corretta e agevole valutazione e comparazione a pena di esclusione, 
l’offerta dovrà essere presentata rispondendo pedissequamente a tutte le richieste e dovrà essere 
sottoscritta dal legale rappresentante della ditta. Potranno essere allegate eventuali note esplicative sulle 
caratteristiche delle offerte. 
 
3 Requisiti per l’ammissibilità della ditta all’offerta 
Sono ammesse a partecipare alla gara le ditte in possesso dei seguenti requisiti:  

a) Iscrizione al Registro delle Imprese istituito presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato 
ed Agricoltura, nonché aventi tutte le certificazioni e/o le autorizzazioni prescritte per l’attività del 
servizio di distribuzione automatica di alimenti e bevande; 

b)  Adempimento di tutti gli obblighi in materia di sicurezza, ai sensi del Decreto Legislativo 81/ 2008; 
c) Rispetto degli adempimenti connessi alle procedure di autocontrollo HACCP, al Regolamento CE n. 

852/2004, al D. Lgs. 6 novembre 2007 n. 193 e Regolamento CE n. 178/2002; 
d) Possesso della necessaria autorizzazione sanitaria, del certificato antimafia e del certificato penale 

dei carichi pendenti rilasciato  dalla Procura ; 
e) Non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione, di cessazione di attività o di concordato 

preventivo, amministrazione controllata, o avere in corso un procedimento per la dichiarazione di 
una di tali predette situazioni; 

f) Non sussistenza ( sia per titolari, direttori tecnici, soci, amministratori ) di sentenze di condanna 
passate in giudicato per reati che attengono alla moralità professionale e per delitti finanziari; 

g) Non avere commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al 
pagamento delle imposte e tasse; 

h) Essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento degli oneri previdenziali ed assistenziali a 
favore dei lavoratori ( possesso di DURC valido ), nonché di imposte e tasse vigenti; 



i) Impegno, in caso di aggiudicazione della gara, a provvedere a tutti gli obblighi previsti dal presente 
invito; 

j) Assumersi la responsabilità di garantire in ogni momento che i prodotti immessi alla distribuzione 
siano conformi alle norme igienico sanitari,  non deteriorati e non scaduti; 

k)  Garanzia che tutti i distributori automatici siano in regola con le disposizioni igienico sanitarie 
vigenti e con quanto disposto dal Decreto Legislativo 81/2008 e dalla normativa italiana CEI 61- 6 
(Distributori automatici-Norme particolari di sicurezza). 

 
4 Procedura 
Apposita Commissione procederà in seduta pubblica all’apertura delle buste il giorno 28 giugno 2022 alle 
ore 10:00 presso la scuola Secondaria di primo grado di Fiuggi. 
In tale sede ed all’orario stabilito sarà aperta per prima la BUSTA 1, “Documentazione Amministrativa”, per 
essere analizzata dall’apposita Commissione; se essa contiene quanto richiesto, si procederà all’apertura 
della BUSTA 2. 
L’offerta presentata non può essere ritirata, modificata o sostituita con altra. 
La valutazione avverrà ai sensi del criterio del prezzo medio più basso, ai sensi dell’ articolo 95 del Decreto 
Legislativo 50/2016, sulla base dei parametri di riferimento e caratteristiche richieste. Si procederà 
all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta, purché ritenuta congrua per qualità e 
prezzo per l’istituto. 
L’aggiudicazione della gara sarà pubblicata sul sito web ed al vincitore verrà notificato personalmente il 
provvedimento di aggiudicazione. 
 L’aggiudicazione diventerà definitiva, con sottoscrizione della convenzione, dopo aver espletato le 
procedure necessarie nel rispetto dei tempi previsti dalla normativa vigente. 
 
5 Annullamento e revoca della gara 
L’Istituto, a suo insindacabile giudizio, può revocare o ad annullare il presente invito prima 
dell’aggiudicazione definitiva, senza alcuna pretesa di indennizzo o risarcimento da parte delle ditte 
partecipanti. 
 
6 Caratteristiche e condizioni del servizio richiesto 
 La ditta aggiudicataria si impegna alla stipula di una convenzione da sottoscrivere dopo l’aggiudicazione 
definitiva. 
I prodotti devono essere di marca conosciuta e garantita nella qualità (vedere lista prodotti, allegato C). 
I distributori dovranno possedere caratteristiche e capienza tali da servire adeguatamente l’utenza. 
Dovranno essere funzionanti a moneta e dovranno essere predisposti in maniera che diano il resto. 
Il seguente prospetto riassuntivo individua l’esatta collocazione dei distributori automatici: 
 

SEDE TIPO A: distributori di bevande 
calde, fredde, snack e altro cibo 
preconfezionato 

TIPO B: distributori di bevande 
calde 

Via Val Madonna, 14, plesso 
scuola secondaria di primo 
grado, Fiuggi 

1  

Via Val Madonna 34, scuola 
secondaria di primo grado, 
Fiuggi 

1  

Via Val Madonna 34, scuola 
dell’Infanzia, Fiuggi 

 1 

Via Santa Maria De Mattias, 
scuola primaria e secondaria di 
primo grado, Acuto 

 1 

 



 
 
Il numero dei distributori potrà essere aumentato su richiesta dell’Istituto Comprensivo di Fiuggi, d’accordo 
con l’amministrazione, alle condizioni fissate  a seguito dell’aggiudicazione. 
 
 
Relativamente alle condizioni generali del servizio si precisa che: 
-I prodotti ammessi alla distribuzione dovranno essere somministrati nel rispetto del D.L. 155/97; 
-L’individuazione degli spazi per l’installazione dei distributori automatici è concordato con il Dirigente 
Scolastico; 
-I distributori forniti devono essere certificati, e rispettare le vigenti norme in materia di sicurezza e di 
consumi; 
- gli interventi elettrici e idrici necessari all’installazione dei distributori sono a carico della ditta offerente la 
quale dovrà produrre la relativa certificazione di messa a norma; 
-Il funzionamento dei distributori automatici deve deve essere garantito per tutto il periodo di vigenza del 
contratto. 
 La ditta, in caso di aggiudicazione, si impegna a versare anticipatamente per ciascun anno, entro il mese di 
ottobre, il canone annuo di euro 2.000,00 all’Istituto Comprensivo di Fiuggi tramite bonifico sul conto 
corrente bancario intestato a I.C. Fiuggi, C.F. 92064570606, IBAN: IT 60 D 07601 14800 001009486364, 
causale: Contributo servizio di erogazione di cibo e bevande calde  e fredde. 
 
7 Comparazione delle offerte 
L’esame delle offerte e l’attribuzione dei punteggi, nell’ambito di quanto indicato, avverrà ad insindacabile 
giudizio dell’Istituto Comprensivo di Fiuggi, in base all’esame della documentazione presentata dal 
concorrente. 
La valutazione, curata dall’apposita Commissione, sarà basata su punteggi e terrà conto del prezzo 
offerto per i prodotti richiesti ( offerta economica). 
Alle offerte, ai fini di un più trasparente raffronto, sara’ applicato il seguente criterio di valutazione: 
la gara sarà aggiudicata dalla ditta che offrirà il prezzo medio più basso. 
 
 
                                                                                                                        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
         Antonella Buono 


